Contabilidade Geral

Conceitos Basicos



Contabilidade

Os registos contabilisticos andaram sempre de
mMaos dadas com a atividade economica.

A contabilidade tera nascido com o surgimento
da vida economica organizada.

Nasceu pela necessidade de registar O
patrimonio e as transacoes. Remonta a 4.000
anos a.C., a civilizacao Sumeria.

A técnica das partidas dobradas tem mais de
500 anos.

A contabilidade € uma linguagem do mundo dos
Negocios.



Definicoes de Contabilidade

“Define-se como a ciéncia e a técnica que
estuda e mede a “rigueza administrada”® e os
efeitos da administracao sobre a mesma”.

“A contabilidade tem por fim a analise da
Ssituacao economica e financeira da empresa
atraves do exame da composicao qualificativa e
valorativa do respectivo patrimonio, relevada
por processos metodologicos”.



Definicoes de Contabilidade

“A contabilidade e a ciencia do equilibrio
patrimonial”.

“A contabilidade e uma téecnica de
relevacao do patrimonio”.



Definicoes de Contabilidade

Ainda:

“A contabilidade, atraves do registo,
analise, avaliacao, controlo e previsao
do patrimonio, permite uma gestao
mais eficiente da empresa”.



A Contabilidade e o seu Objectivo

Contabilidade € a expressao,
medida e analise dos fenomenos e
das situacoes patrimoniais.



Nocao Geral

Determinados
periodos

EXPRESSAO /FEN(')MENOS
MEDIDA 7PATRIM(’)NIO
ANALISE N SITUACOES

Num dado
momento



Contabilidade Financeira

Planear

Organizar

Motivar

Dirigir

Coordenar

Controlar

g

As operacoes e a evolucao da empresa




Contabilidade Analitica

A contabilidade de gestao (tambem
designada por contabilidade analitica ou
ainda contabilidade interna) € um dos
ramos da contabilidade e que fornece
informacao sobre a posicao financeira e
sobre a formacao dos resultados da
entidade aos individuos internos,
nomeadamente gestores intermedios e
gestores de topo.



Contabilidade Financeira versus
Contabilidade Analitica

Area Interna

Contabilidade Analitica ou Interna




Contabilidade Ex-Ante e Ex-Post

regista situacoes ou fenomenos que
SE pensa que Vao OCOrrer.

regista situacoes ou fenomenos que
ja ocorreram.



Contabilidade como Sistema de
Informacao

guantificar a informacao,
representando a realidade e sendo independente de
guem informa.

deve apresentar-se de forma
simples e clara de modo a ser entendida pelo
destinatario.

a informacao tem de ser relevante, isto
e, deve-se conhecer os fins a que se destina.
Pressupoe saber quais sao os fins da contabilidade.

O custo da informacao deve ser
inferior a vantagem (%ue ela proporciona, €aso
contrario, sera  preferivel  prescindir ~ dessa
mformagao



Destinatarios da Informacao
Contabilistica

proprietario, gestores,
trabalhadores

fornecedores, clientes, Financas,
INE, Bancos.



As Funcoes da Contabilidade

0s factos verificados na empresa devem Sser
registados em suportes apropriados.

a analise dos factos gque foram registados,
permite verificar se a empresa Se encontra ou nao
proxima dos objectivos propostos.

atraves dos factos registados pode avaliar-se
0S lucros ou prejuizos obtidos, fazendo a comparacao
entre os custos e perdas, proveitos e ganhos.

reflectindo sobre as razoes que justificam 0s
valores obtidos anteriormente, pode-se corrigir 0S erros
e melhorar os resultados.

a analise realizada permite prever a evolucao
futura da empresa a partir dos factos ocorridos.



Fungoes Contabilisticas

Esquema das

Controlar

Avaliar

Analisar

Prever

|

Os factos econdmicos-administrativos

Serve ainda de
decisOes dentro da area de direcao.

para as



Escrituracao Comercial

servem para neles serem
registadas as variacoes do patrimonio.

servem de base aos
registos das variacoes patrimoniais.

servem para patentear a
escrituracao das operacoes realizadas
pela empresa.



Patrimonio

Nogao
Composicao
\Valor



Definicoes do Patrimonio
Sao diversas as definicoes:

“entende-se por
patrimonio todo o conjunto de valores gue se destinam a
determinado fim e estao sujeitos a uma administracao”.

- “Patrimonio
e conjunto de valores pertencentes a determinada
unldade economica e administrativa com certo objetivo”.

“E o conjunto de
valores sujeitos a uma gestao e afetos a determinado fim™.

“E o conjunto de bens, de
elementos e direitos pecuniarios que constituem a rlqueza
de alguem e esta sujeito a administracao”.



Patrimonio

Patrimonio € o conjunto de bens,
direitos e obrigacoes redutiveis a um
valor pecuniario, afetos a
determinada pessoa.



Caracteristicas dos Elementos
Patrimonials

estabelecimento de um vinculo
com determinada entidade.

estao  representados
elementos de natureza distinta.

permite a homogeneidade
do gue e heterogeneo.

vai permitir atribuir sinais
diferentes.



Elementos Patrimonials

BENS
DIREITOS
OBRIGACOES



Exemplos

dinheiro, viaturas, edificios,
acoes, etc.

dividas terceiros: dvidas de
cllentes para com & emprésa, adlantamento

do. salario ou emprestimos a empregados.

dividas a terceiros: estado,
banca, fornecedores.



Composi¢ao do Patrimonio

As necessidades sao satisfeitas com a utilizacao de
OU SEervicos.

Algumas vezes o homem precisa de adquirir bens e
nao tem possibilidades financeiras, vendo-se obrigado
a recorrer ao credito ou obter um emprestimo.
Contral uma

A situacao pode ser inversa. Empresta dinheiro a
alguem que a ele recorre. Neste caso adquire um

Portanto, o conjunto de bens materiais, direitos e
obrigacoes, que pertencem a um individuo ou a uma
empresa, chama-se



Composicao do Patrimonio

O patrimonio de um individuo esta ligado a este pela lei e
pelo reconhecimento publico. Todos 0s patrimonios
individuais sao diferentes por pertencerem a pessoas
diversas.

Os bens, direitos e obrigacoes tem uma existéncia limitada.
Os bens que se adquirem, CoONsSomMem-se ou usam-se.

Os direitos e as obrigacoes extinguem-se quando se satisfaz
0 COMPromisso assumido.

Ao constituir-se a empresa € necessario . E com este
gue se pagam as despesas de constituicao e se adguirem os
bens necessarios ao inicio da atividade. Em seguida entrara
em funcionamento: em troca das mercadorias que vende,
recebera dinheiro.



Composicao do Patrimonio
No entanto, acontece muitas vezes que a

. Ha
PoIS, um lapso de tempo maior ou menor que
medeia entre a entrega da mercadoria ao
comprador e o pagamento da mesma.

Assim, surgem 0S gue
representam prestacoes do exterior e que, por
gualguer motivo, nao foram pagas
imediatamente.

Os representam as prestagoes cedidas
ao exterior e que também nao foram pagas
imediatamente.



Composicao do Patrimonio

As empresas sao _devedoras em relacao
d0S Seus fornecedores, ou Seja, aosS Seus
, d gquem nao pagam no
momento da entrega da mercadoria.
Mas sao credores guando vendem aos
seus clientes e nao  recebem
imediatamente o  respetivo  valor,
tornando-se aqueles, seus




Esguema

Compras a prazo Vendas a prazo
Dividas a terceiros | Dividas de terceiros
(Fornecedores) (Clientes)

Pagamentos Recebimentos




Elementos Patrimonials

e 0
conjunto de elementos patrimoniais que
se traduzem em bens e direitos.

e O
conjunto de elementos patrimoniais que
se traduzem em obrigacoes.



Elementos Patrimoniais

Elemento Patrimonial Activo » Bens + Direitos
Activo
Elemento Patrimonial —— Passivo » Obrigacoes

Passivo



Nocao Intuitiva dos Elementos
Patrimonials

Todos os bens e direitos de um individuo ou das
empresas com O0S duaiS exercem a sua
actividade sao e denominam-se

. As obrigagoes sao Vvalores negativos
POIS representam COMPromissos assumidos €
tomam o nhome de Passivo (-).

Os valores Activos e Passivos sao Vvalores
concretos.

Os Ssao constituidos por
denominam-se

e o0s direitos e obrigagoes sao elementos

incorporeos.



Valor do Patrimonio

VP = BENS + DIREITOS — OBRIGACOES

VP = SITUACAO LIQUIDA

VP = CAPITAL PROPRIO



Factos Patrimoniais

e tudo o que
implica alteracoes no patrimonio.

Originam  variacoes na  estrutura
patrimonial e/ou no seu valor tambem.



Factos Patrimoniais

resultam da tomada de
decisao dos gestores.

nao existe qualquer
tipo de decisao. Exemplo: roubos,
sinistros, etc.



Classificacao dos Factos
Patrimoniails

alteram a composicao mas nao
alteram o valor do patrimonio.

alteram a composicao e o valor do
patrimonio. Podem originar:

guando existe aumento
do ativo ou diminuicao do passivo;

dllldGOES ; guando  existe
diminuicao do ativo ou aumento do
PasSIVO.



Exemplos de Factos
Patrimonials Permutativos

Aumenta um bem
(caixa) e diminui um bem (clientes).

AVP =0
Aumenta um
bem (mercadoria) e aumenta uma obrigacao
(fornecedores).
AVP =0

Diminui um bem
(caixa) e diminui uma obrigacao (fornecedores).

AVP = 0



Exemplos de Factos
Patrimoniais Modificativos

Diminui um bem
(mercadoria).

AVP < 0

Aumenta uma
obrigacao.
AVP < 0
Diminui um
bem (mercadoria) e aumenta um bem (caixa).
AVP > 0 pelo valor do lucro



Variacao do Valor do
Patrimonio

desigha as variaGoes,
ocorridas em determinado
periodo, no valor do patrimonio.



Apuramento do Resultado de
Determinado Exercicio

R = VP, — VP,

VP, > VP, - R > 0 — LUCRO
VP, < VP, — R < 0 — PREJUIZO



Apuramento do Resultado de
Determinado Exercicio

acontecem quando somos confrontados
com qualquer varlagao ativa nao compensada por
uma variacao passiva simultanea, em igual valor.

acontecem quando toda a variagao passiva
NA0 € compensada com Uma Variacao ativa
simultanea, em igual valor.

> Proveitos > 2 Custos — R > 0 — Lucro
> Proveitos < > Custos — R < 0 — Prejuizo
> Proveitos = 2 Custos - R =0




Inventario: Nocao e Classificacao

€ uma relacao dos elementos
patrimonials com a indicacao do seu
valor. E um documento que mostra em
gualguer momento, a composicao do
patrimonio.



Fases do Inventario

contagem ou medicao dos
elementos patrimoniais.

agrupamento  dos
elementos patrimonials, segundo a sua
natureza em contas.

indicacao pormenorizada dos
elementos ja agrupados de acordo com a
Sua natureza.

atribuicao do valor monetario
aos elementos patrimoniais.



Tipos de Inventario

estao inscritos todos os elementos.
estao inscritos determinados elementos.
regulares.
para fins especificos.

aléem do titulo da conta contém todos os
elementos integrantes.

contém apenas as contas integrantes com
o titulo e a extensao.
SEm preocupacao de seriacao.

guando os elementos ativos e passivos
daparecem separados € agrupados nas respetivas
contas, com ordem.




Balanco

€ um mapa contabilistico
com a descricao do patrimonio,
num dado momento.



Tipos de Balanco

Balanco Horizontal

Activo

Capital
Proprio

e

Passivo

Balanco Vertical

Balanco Grafico

Activo

Capital
Proprio e
Passivo

Activo

Capital
Proprio

Passivo




Tipos de Balanco

com
referéncia a um determinado periodo.

consoante a
formalizacao do patrimonio.



Formalizacao dos Elementos
Patrimonials

Valores afetos e nao afetos a
exploracao.

\alores circulantes e valores
Imobilizados ou fixos.

Valores economicos e valores
financeiros.

Valores de maneio e valores de
exploracao.



Elementos Patrimoniais Activos

permanecem pela sua
propria natureza pouco tempo na empresa.

permanecem pela sua
propria natureza muito tempo na empresa.

muda de caracteristicas com
d sua utilizacao.

nao  muda de
caracteristicas com a sua utilizacao.

existem como bens.

tem como esséncia o valor
gue os caracteriza.



Ativo

Disponivel
Maneavel
Realizavel
Circulante
Permutavel
De exploracao
Em e para exploracao
Corporeo
Fixo ou Incorporeo
Imobilizado Financeiro
Reserva ou de
Fruicao




Ativo

compreende elementos
patrimoniais  ativos cujo dgrau de
permqnéncia Na empresa € Superior a um
ano. E afeto a atividade de exploracao da
empresa e sem existéncia fisica. Exemplos:
trespasse, patente, despesas de
iInvestigacao e desenvolvimento.




Ativo

compreende elementos patrimoniails
ativos cujo grau de permanéncia ha empresa e
SUperior a um ano. Sao afetos a atividade de
exploracao da empresa e tem existéncia fisica.
Exemplos: maquina, edificio, terreno, veiculo.

€ SUPErior a um ano e
nao sao afetos a atividade de exploracao da
empresa. Pode ter ou nao existéncia fisica.
Exemplo: compra de agoes por mais de um ano.



Ativo

e formado por um conjunto de elementos
patrimoniais ativos cujo grau de permanencia Na empresa
e Inferior a um ano.

curto prazo (que se vencem num
prazo ate um ano), medio e longo prazo (dividas que se
VENCEM COM Prazos SUPEriores a um ano).

dinheiro, notas e moedas, cheques nao
depositados, vales postais.

a ordem e a prazo (com menos de
UM ano Se Nao passam a Ser investimentos financeiros).



Elementos Patrimoniais Passivos

z))

D)

Valores exigiveis e valores nao
exigivels.

Valores de funcionamento e valores
de financiamento.

Sa0
originados pela atividade corrente da
empresa.

nao Sao
correntes na empresa.



Passivo

De funcionamento
Curto-Prazo

De financiamento

De funcionamento
Medio e Longo-Prazo

De financiamento




Elementos Patrimoniais Ativos e
Passivos

2) Valores correntes e valores
PErmManentes.

b) Valores de curto (1 ano), medio (1 a

5 anos) e longo-prazo (mais de 5
anos).



Capitais Proprios

De constituicao

Iniciais A umulados

Adqguiridos




Valorizacao Monetaria

Os elementos patrimoniais de uma
empresa Ssao diferentes entre si. Os
bens sao corporeos, as obrigacoes e oS
direitos sao incorporeos, mas todos eles
fazem parte dos elementos patrimoniais
da empresa, sao geridos com uma certa
finalidade e estao expressos em
unidades monetarias comuns a todos.



Massas Patrimonials

As Sao constituidas por conjuntos
de elementos que desempenham as mesmas fUNcoes,
guer economicas, quer financeiras.

Massas Gerais: Ativo, Passivo e Capital Proprio

Os valores positivos que se denominam Sa0
compostos por todos os bens e direitos dos individuos
OU das empresas, com O0S qualS exercem a Sua
atividade.

Os valores negativos que se denominam Sao
constituidos por compromissos assumidos, dividas ou
emprestimos contraidos.



Esguema

Ativo Passivo
Bens (+) Obrigacoes (-)

Direitos (+)




Esguema

Ativo (+): Bens e Direitos
Elementos

. : , Valores
(corporeo e incorporeo)

Patrimoniais concretos

Passivo (-): Obrigacdes
(incorpdreo)

Uma empresa possui no seu patrimonio tanto elementos aivos,

corporeos e incorporeos, como elementos passivos, isto €, 0 ativo e 0
passivo sao partes constituintes do patrimonio.



Massas Patrimoniais

O capital proprio representa o valor
monetario do patrimonio € da a conhecer
O que resta a empresa, depois de pagar
as suas dividas.

O ativo representa tudo o que O

empresario possui (ou tem a haver de
terceiros).

O passivo representa tudo o que ele
deve.



Conta

Agrupamento de elementos
patrimoniais ou elementos de
gestao com  caracteristicas
comuns (homogeneas).



Representacao Grafica da Conta

111 Caixa

Registos a débito Registos a crédito

€ a diferenca entre o valor total dos registos
efectuados débito e o valor total dos registos efectuados a crédito.

> Débitos > ¥ Créditos — Saldo Devedor
2 Débitos < 2 Créditos — Saldo Credor
> Débitos = 2 Créditos — Saldo Nulo

Saldar uma conta é fazer um registo de forma a tornar o saldo nulo.



D)

Tipos de Conta

contas patrimonials, contas
ideais e contas mistas.

contas
devedoras (pela sua propria natureza
nunca apresentam saldo credor), contas
credoras (pela sua propria natureza nunca
apresentam saldo devedor) e contas
bipolares (podem  apresentar saldo
devedor ou credor).

contas de
19, 29, 39, ... grau.



Variacao das Contas: Regras para a
Sua movimentacao

Um facto patrimonial altera a composicao
da conta, dando lugar a um lancamento
contabilistico.

fenomenos de gestao que
conduzem a uma diminuicao do
patrimonio.

fenomenos de gestao que
conduzem a um aumento do valor do
patrimonio.



Convencoes

Contas do Ativo

Contas de Custos

A* — debita-se

A - — credita-se

Contas do Passivo
Contas de Proveitos

Contas de Capital Proprio

AT — credita-se

A~ — debita-se




Contabilizacao dos Factos
Patrimoniais

Contabilizacao em Partidas Dobradas:
Méetodo Diagrafico

O facto patrimonial deve ter pelo menos
dois registos com sinal contrario, de forma
a que:

> Debitos = > Creditos



Lancamentos

todo e qualguer registo de um
facto  patrimonial nos  liviros
contabilisticos.



Lancamentos

Uma so conta movimentada a debito e uma so conta
movimentada a credito;

Uma sO conta movimentada a debito e mais do que
uma conta movimentada a credito;

Varias contas debitadas e so uma conta creditada;
Varias contas debitadas e creditadas.

Lancamentos de abertura;

Lancamentos de encerramento;
Lancamentos correntes;

Lancamentos de retificacao de contas;
Lancamentos de apuramento de resultados;
Lancamentos de reabertura.




Escrituracao do Diario Geral,
do Razao Geral e dos Razoes Auxiliares

servira para registar
diariamente por ordem de data
cronologica, em acento separado,
todos os factos patrimoniais.



Diario

Cédigo Valo_re_s Valor_es
parciais totais

da conta

DATA
Conta movimentada a débito
a | Conta movimentada a crédito

(Historico)

\

Fdélio: indica-nos as folhas do razao
geral



Razao

servira para escriturar o movimento de todas as
operacoes do diario, ordenadas por debito e crédito.

Nome da Conta

Débito Crédito




Balancetes

- todo o0s registos
efetuados a debito e a créedito.

- informa sO sobre os
Ssaldos das contas.



Balancetes

Cod.

Contas

Débitos

Creditos

Saldo Devedor

Saldo Credor

La

1camentos

\v 2}

)2

\

>
/

Tem de ser iguais

W

/

Tem de ser iguais




Sistema de Escrituracao Classico

Documentos Memorial Diario Razao Balancetes
Geral Geral

__________________________________________

conferéncia

Documentos
ordenados



Balancete

Utillizando-se o meétodo diagrafico, toda a operacao e
lancada simultaneamente a débito(s) de uma(s) conta(s) e
a credito(s) de outra(s); e para se verificar a igualdade dos
débitos e dos creditos de todas as contas depois do registo
das respectivas variacoes, utiliza-se um balancete.

O balancete € um quadro recapitulativo de todas as contas
do Razao, onde consta a soma do debito e do credito de
cada conta e os respetivos saldos (devedores e credores).

O balancete € um resumo do Razao, onde a soma dos
totais do debito e do credito deve ser igual, coincidindo
também, com o total do Diario; consequentemente, 0s
totals das somas dos saldos devedores e credores devem
ser iguais.



Balancete

Folio Contas Debitos | Créeditos Saldos
Devedores | Credores

1 Caixa 1521,5 1234,4 289,1

2 Capital 1500,0 1500,0

3 Depositos a Ordem 1000,0 188,5 811,5

4 Equipamento 120,0 120,0

5 Outros Credores 120,0 320,0 200,0

6 Forn. Serv. Externos 32,4 32,4

V/ Eq. Transporte Z10J0H0) 400,0

8 Compras 104,5 104,5

) Custos Financeiros 1,5 1,5

10 Fornecedores C/c 31,5 31,5

11 Forn. — Titulos a pagar 31,5 31,5

12 Vendas 21,5 21,5

13 Proveitos Financeiros 6,0 6,0
Total 3331,4 3331,4 1759,0 1759,0




s
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